REFERENT MAJETKOVE SPRAVY (ZAKAZKAR)

Do svého tymu hledame Referenta majetkové spravy, ktery bude po zaskoleni samostatné
administrovat verejné zakdazky.

Pozadavky

SS/VS
UZivatelska znalost MS Office (MS Office — Word, Excel, atd.)

Co je Vasi vyhodou:

- pravni nebo ekonomické vzdélani

- praxe v oblasti vetfejnych zakazek

- znalost zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

- pozitivni vztah k problematice

- znalost prace na PC

- ochota se dale vzdélavat

Napln prace:

Zajistuje pripravu, zadavani a zverejriovani verejnych zakazek (objednavky, smlouvy...) pro
stfedisko v souladu se zakonem o zaddvani verejnych zakdzek a prislusnymi vnitfnimi predpisy,
normami

(Ptiprava zakazky od jejiho vypsani az po podpis smlouvy)

Zajistuje administraci téchto zakazek v pouzivaném SW (Symbasis, EPD, Helios, TENDER
ARENA)

Spoluprace s technickymi pracovniky strediska

Co nabizime:

Stabilitu statni organizace

MoZnost dalSiho vzdélavani a rozvoje, Ucast na odbornych konferencich apod.
Pruznou pracovni dobu

Zaméstnanecké benefity

Mozny nastup od 01.07.2025
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